МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Частное учреждение

профессиональная образовательная организация

«Гуманитарный колледж» г. Омска

(ЧУ ПОО «ГК»)

ПРОГРАММА  УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ

ЕН.02 «Информационные технологии в профессиональной
деятельности»
для специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике
Омск - 2021 
Программа учебной дисциплины разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта по специальности среднего профессионального образования (далее - СПО) 38.02.03 Операционная деятельность в логистике (базовой подготовки).
Организация-разработчик: ЧУ ПОО «Гуманитарный колледж» г. Омска

Разработчики:

Чернова Д.В., преподаватель 

Ф.И.О., ученая степень, звание, должность

_________________________________________________

Ф.И.О., ученая степень, звание, должность

_________________________________________________

Ф.И.О., ученая степень, звание, должность

©

©
©
©
©
СОДЕРЖАНИЕ

	
	стр.

	1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


	4

	2. СТРУКТУРА и содержание УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


	6

	3. условия реализации учебной дисциплины


	9

	4. Контроль и оценка результатов Освоения учебной дисциплины

	12


1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения рабочей программы

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.03 Операционная деятельность в логистике (базовой подготовки).

1.2. Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ: дисциплина входит в естественно-научный цикл (базовой подготовки).

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:

Основная цель: повысить уровень информационной культуры  обучающихся для дальнейшей профессиональной деятельности.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· использовать информационные ресурсы для поиска и хранений информации;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

· создавать презентации;

· применять антивирусные средства защиты информации;

· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находит контекстную помощь, работать с документацией;

· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

· применять методы и средства защиты бухгалтерской информации.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

· технологию поиска информации в сети Интернет;

· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· направления автоматизации бухгалтерской деятельности;
· назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 120 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 80 часов;
самостоятельной работы обучающегося 40 часов.
2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	120

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	80

	в том числе:
	

	     практические занятия
	58

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	40


	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета.


2.2. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины   Информационные технологии в 
                                                                                                                                      профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, 
самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.
	Автоматизированная обработка информации
	

	Тема 1.1.
Основные понятия, технология.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Понятие информации. Виды информации. Основные информационные процессы. Автоматизированная обработка информации.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	Раздел 2.
	Аппаратное и программное обеспечение ПК и вычислительных систем
	

	Тема 2.1.
Общий состав и структура ПК и вычислительных систем.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Основные устройства компьютера, их назначение. Определение архитектуры ПК. Виды памяти компьютера.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	Тема 2.2.
Программное обеспечение ВТ, операционные системы и оболочки.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Программное обеспечение ПК. Системное, инструментальное и прикладное программное обеспечение ПК, их назначение. Операционные системы, их назначение и виды. Операционные оболочки.
	
	3

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	Тема 2.3.
Организация размещения, хранения и передачи информации.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Организация размещения, хранения и передачи информации. Основные программно-технические средства, предназначенные для сбора, хранения, обработки и передачи информации.
	
	3

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	Раздел 3.
	Прикладное программное обеспечение
	

	Тема 3.1.
Текстовый процессор MS Word.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Представление текстовой информации в компьютере. Назначение, основные возможности MS Word. Файловые операции. Форматирование документов. Работа с таблицами. Другие возможности MS Word.
	
	3

	
	Практические занятия
	6
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	Тема 3.2.
Табличный процессор MS Excel.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Представление числовой информации в компьютере. Назначение, основные возможности MS Excel. Структура электронной таблицы. Операции над таблицей. Форматирование данных. Формулы и функции. диаграммы.
	
	3

	
	Практические занятия
	6
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	Тема 3.3.
СУБД MS Access.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Понятие базы данных. Типы баз банных. Назначение и основные возможности MS Access. Структура табличной БД и типы данных. Создание таблиц, форм, запросов и отчетов. Реляционные БД.
	
	3

	
	Практические занятия
	6
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	


	Тема 3.4.
СУБД MS Access.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Понятие базы данных. Типы баз банных. Назначение и основные возможности MS Access. Структура табличной БД и типы данных. Создание таблиц, форм, запросов и отчетов. Реляционные БД.
	
	3

	
	Практические занятия
	6
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	Тема 3.5.
Графические редакторы.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Представление графической информации в компьютере. Растровая и векторная графика. Виды графических редакторов. Основные возможности MS Paint, встроенного редактора Word. Текст в графике.
	
	3

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	Тема 3.6.
Создание презентаций.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Понятие мультимедиа. Возможности программы MS PowerPoint. Создание мультимедийных презентаций.
	
	3

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	Тема 3.7.
Информационно-поисковые системы.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	ИПС Консультант Плюс. Виды информации в Консультант Плюс. Поиск по реквизитам. Словари.
	
	3

	
	Практические занятия
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	Раздел 4.
	Информационная безопасность
	

	Тема 4.1.
Защита информации.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Проблемы безопасности и технологии защиты экономической информации. Виды угроз безопасности ИТ и ИС. Принципы построения защиты. Технология архивирования. Антивирусная защита. Безопасность Интернет.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	Раздел 5.
	Компьютерные коммуникации
	

	Тема 5.1.
Классификация компьютерных сетей.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Понятие компьютерной сети. Виды компьютерных сетей. Способы подключения. 
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	Тема 5.2.
Сетевые технологии обработки информации.
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	Телекоммуникационные системы: радиосистемы, сотовая и пейджинговая связь, телеграф, телефонная сеть. Значение компьютерных сетей.
	
	3

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	1
	

	Тема 5.3.
Службы сети Интернет.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Удаленный доступ, электронная почта, телеконференции, списки рассылки, файловые архивы. Технология WWW.
	
	3

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	Тема 5.4.
Автоматизированные системы
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Автоматизированные системы: понятие, состав. Системы проектирования, автоматизированные системы управления, автоматизированные системы в банковской сфере, экономике.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	Всего:
	120
	


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информационных технологий в профессиональной деятельности».

Оборудование учебного кабинета: персональные компьютеры (с двухъядерным процессором 3 ГГц, оперативной памятью 2 Гбайт, видеопамятью 512 МБайт) – 11, акустические колонки – 1, комплекты оборудования для видеоконференций (веб-камера, микрофон, наушники) – 11, принтер – 1, сканер – 1.


Технические средства обучения: интерактивная доска, мультимедийный проектор.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/433276 
2. Информационные технологии в экономике и управлении в 2 ч. Часть 2 : учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под редакцией В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 245 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09139-7. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/442382 
3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-6. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/434578 
4. Математика и информатика : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Т. М. Беляева [и др.] ; под редакцией В. Д. Элькина. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 402 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10683-1. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/431285 
5. Нетёсова, О. Ю.  Информационные технологии в экономике : учебное пособие для среднего профессионального образования / О. Ю. Нетёсова. — 3-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 178 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09107-6. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/437668 
6. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/433277 
Дополнительные источники: 
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие для студентов сред. проф. образования – М. : Издательский центр «Академия», 2008.

2. Михеева Е.В., Титова О.И. Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера. – М.: Академия, 2009.

3. Н.В. Будылдина. Современные информационные технологии. Учебное пособие / – Екатеринбург: 2008.

4. Информатика: Учеб.пособие для  студ. пед. вузов/ А.М.Могилев,Н.И. Пак,Е.К.Хеннер;-М.:Изд.центр «Академия»,2000(2003).
5. М.В. Моисеева, В.К. Степанов, Е.Д. Патаракин, А.Д. Ишков, Д.Н. Тупицин. Развитие профессиональной компетентности в области ИКТ. Базовый учебный курс / М. : Изд. Дом «Обучение-Сервис», 2008.

6. Сапков В.В. Информационные технологии и компьютеризация делопроизводства. – М.: Академия, 2007.
Интернет-ресурсы:
1. http://256bit.ru/informat/- электронный учебник по информатике

2. http://kuzelenkov.narod.ru/mati/book/informat_prog.html - электронный учебник по информатике

3. http://www.metod-kopilka.ru - методическая копилка учителя информатики 

4. http://school-collection.edu.ru - цифровая коллекция образовательных ресурсов 

5. http://videouroki.net - видеоуроки 
3.3. Требования к минимальному программному обеспечению

1. Операционная система MS Windows 7.
2. Пакет прикладных программ MS Office 2007.
3. ИПС Гарант.

4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины


Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь:

· использовать информационные ресурсы для поиска и хранений информации;

· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· использовать деловую графику и мультимедиа-инфор-мацию;

· создавать презентации;

· применять антивирусные средства защиты информации;

· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находит контекстную помощь, работать с документацией;

· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

· применять методы и средства защиты бухгалтерской информации.

Знать:

· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;

· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

· технологию поиска информации в сети Интернет;
· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· направления автоматизации бухгалтерской деятельности;

· назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;

· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
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